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OPERASI TUGAS

Kehadiran

Bahagian Pembangunan Aplikasi
MAMPU, Jabatan Perdana Menteri

Sistem Pemantauan Operasi Tugas



PENGENALAN

Sistem Pemantauan Operasi Tugas atau SPOT-Me merupakan sistem pemantauvan
kehadiran dan tugasan secara elekironik yang membenarkan wakiu masuk dan keluar
didaftarkan dari mana-mana lokasi sama ada ketika bertugas di pejabat atau di luar
pejabat berdasarkan fungsi geolokasi peranti mudah alih.

Dibangunkan selaras dengan pekeliling berkaitan kehadiran dan wakiu bekerja:

JABATAN PERDAMNA MENTERI

SURAT PEKELILING AM BIL 1/2004
Penggunaan Sistem Perakam Waktu Elektronik di Agensi-agensi Kerajaan

PEKELILING PERKHIDMATAN BIL 11/2017
Pelaksanaan Kebenaran Pulang Awal Satu Jam Kepada Pegawai Wanita mengandung

PEKELILING PERKHIDMATAN BIL 5/2019
Pelaksanaan Waktu Bekerja Fleksi (WBF) di Agensi Kerajaan Persekutuan




PENGENALAN

SPOT-Me Adalah:

Sistem kehadiran penuh yang merekodkan
maklumat kehadiran setiap hari bagi
pegawai yang bertugas di pejabat, di luar
kawasan dan bekerja dari rumah.

Sesuai untuk kehadiran mengikut wakitu
bekerja berperingkat (WP1, WP2, WP3, WP4)
dan wakiu bekerja fleksi (WBF) sahaja.

Memerlukan pemantauan setiap hari oleh
penyelia bagi meluluskan kehadiran
pegawai yang bekerja dari rumah dan di
luar kawasan.

SPOT-Me Bukan:

Bukan sistem khas untuk merekod
kehadiran pegawai bekerja dari rumah
atau bertugas di luar kawasan sahaja.

Tidak sesuai untuk kehadiran mengikut syif
tertentu, memerlukan penggiliran syif atau
waktu kerja melangkavu hari.

Tiada permohonan dan kelulusan awal
atau secara pukal bagi setiap hari bekerja
dari rumah atau di luar kawasan.

JABATAN PERDAMNA MENTERI



Pembangunan Sistem
Kehadiran Sektor Awam

Mac - Aug 2020

START LINE

Peluasan ke seluruh MAMPU

Jun = Jul 2020

Ujian rintis :
3 Bahagian di MAMPU

10 Aug 2020

JABATAN PERDAMNA MENTERI

Tahun 2021

Peluasan ke agensi lain
secara Software as a Service
(Saa$) dengan pengoperasian
sistem secara berpusat di
MAMPU.
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TIME-FRAME PELAKSANAAN SPOT-Me DI PMU

MESYUARAT
PENGURUSAN
MENYARANKAN
PMU UNTUK
MENGGUNAKAN
SPOT-Me

30-11-2022

TAKLIMAT SPOT-Me
SECARA DALAM
TALIAN KEPADA
SEMUA WARGA
STAF PMU

10-01-2023

SEMUA WARGA
STAF PMU SECARA
RASMI BOLEH AKSES
KE SERVER DEMO
SPOT-Me

MESYUARAT
PENGURUSAN
MEMUTUSKAN PMU
AKAN
MENGGUNAKAN
SPOT-Me

TEMPOH
PERSEDIAAN AKHIR
(DEMO SPOT-Me)
SEBELUM
MENGGUNAKAN
SPOT-Me YANG
SEBENAR

seningga

2004 Jats)
>U=U4-2 ;

Pemantauan penggunaan SPOT-Me demo dalam tempoh peralihan ke SPOT-Me yang

sebenar.

Sesi perbincangan bersama pihak

MAMPU sebagai persiapan ke arah
pelaksanaan SPOT-ME di PMU.

Penyediaan data di pengkalan data

SPOT-Me demo.

e A0pZ:y Taklimat ringkas penggunaan Sistem SPOT-ME kepada warga PMU secara
online

PR WAPZiPengguna akan terima emel id dan katalaluan untuk akses ke Sistem SPOT-Me

yang sebenar

hitps://demo.spotme.gov.my/

UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT-PMU

PENGGUNAAN
SPOT-Me YANG
SEBENAR

Permulaan pengunaan
SPOT-Me yang sebenar




MAMPU
JABATAN PERDAMNA MENTERI

©
O1 M

erekod waktu daftar masuk dan keluar di pejabat atau
dari mana-mana lokasi yang diarahkan

02

Mengurus isu kehadiran pegawai

03

Menjana rekod transaksi kehadiran pegawai

Memantau tugasan pegawai di bawah seliaan



FAEDAH

JABATAN PERDAMNA MENTERI

1 Memudahkan untuk merekod kehadiran bertugas di
pejabat dan di luar pejabat

~ Memudahkan pemantauvan kehadiran dan status
—  kehadiran pegawai

%) | Memudahkan pemantauan keberadaan pegawai

_/J, Memudahkan pemantauvan tugasan pegawai



FUNGSI SISTEM

n
N
Integrasi data kehadiran dari

| sistem/peranti biometrik (sehala)

Memantau rekod kehadiran dan ‘
tugasan pegawai bawah seliaan ZA

n Merekod kehadiran bertugas
\_

Merekod lokasi pegawai

Dashboard Statistik dan Laporan
Kehadiran

pegawai

Merekod catatan tugasan
A




Pentadbir
Organisasi

Pengurusan
Pengguna
Menyelenggara
tetapan Organisasi

Menyelenggara
wakitu kerja/cuti
umum
Memantavu status
kehadiran

Eksekutif

Dashboard dan
statistik

Penjanaan laporan
Pemantauan
kehadiran

Penyelia

Meluluskan isu
kehadiran
Memantau status
kehadiran
pegawai
Menyelia
tugasan

Pegawai

Merekodkan Daftar
Masuk/Keluar
Merekodkan
pergerakan
Mengemaskini
status kehadiran
Merekod tugasan
harian

JABATAN PERDAMNA MENTERI




= Tujuan Dan Faedah Penggunaan
Sistem SPOT-Me

Sistem SPOT-Me memberi kemudahan kepada
pegawai untuk merekod kehadiran bertugas
di pejabat dan di luar pejabat serta
memudahkan penyelia memantau keberadaan
pegawai hanya melalui fungsi pengesanan
geo-lokasi.

Selain itu, SPOT-Me berupaya membantu pihak
pengurusan membuat pemantauan kehadiran
dan memantau status prestasi kehadiran
pegawai dengan lebih efisien serta efektif
melalui fungsi dashboard, statistik serta laporan
kehadiran pegawai yang terdapat di dalam
sistem

A

Fungsi Sistem SPOT-Me

Mierekodkan Kehadiran
bertugas

Merekodkan lokasi pegawai

Merekodkan catatan tugasan
pegawal

Merekodkan Kehadiran &
lugasan Pegawai bawah seliaan

ntegrasi data Kehadiran dari
sistem/peranti biometric (sehala)

Dashboard Statistik dan
Laporan Kehadiran

UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT-PMU




AKSES SPOT-Me

SP T-Me

SISTEM PEMANTAUAN OPERASI TUGAS

Log Masuk

1D Pengguna
840501016847

Lupa Katalaluan? Log Masuk

Laptop

Desktop

Android - Google Chrome Apple(lOS) - Safari/Mozilla Firefox

Melalui pautan
hitps://spotme.mampu.gov.m
ID Pengguna dan Kata Laluan
Sementara akan dibekalkan kepada
pengguna kali pertama



https://spotme.mampu.gov.my/

Maklumat Organisasi
KESSY ANAK ENTING

@ Pegawai Teknologi
Maklumat

@ kessy@pmu.edu.my

Kementerian/SUK

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGG

Aoens

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIE

Sl Anens
=1¥ | H

.j%ﬁ Maklumat Organisasi OLITEKNIK | H

Perincian maklumat organisasi

Lokasi Organisas
Faoliteknik Mukah 2

(9 Maklumat Peribadi
& Perincian maklumat peribadi Jabatan/Bahagian/Unit

Unit Teknologi Maklumat
(Q Lokasi Rumah
G244 Perincian lokasi rumah Penyelia:

SOPHIAN BIN SOUT X

PoliteknikiMuahiEs = e

T Kemaskini Katalaluan
WYY Kemaskini maklumat akaun

— Seterusnya
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KESSY ANAK ENTING

@ PegawaiTeknologi
Maklumat
@ kessy@pmu.edu.my

Maklumat Organisasi

\ Maklumat Peribadi

Yy P —

Yy

=3
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Lokasi Rumah

Perincian lokasi rumah

Kemaskini Katalaluan

Kemaskini > Lokasi Rumah

LokasiRumah +

Nama Latitude

BLOKF2A13  28752363336640565

& Sebelumnya

Longitude

112.02434912323953

Tindakan

Maklumat Lokasi Rumah

Nama Lokas
BLOKF2A 1.3

BLOK F2A 1.3, PANGSAPURI KEDIAMAN POLITEKNIK
MUKAH

+

Politeknik
Mukah

2.8752363336640565 112.02434912323953

Leaflet | ...




Hantar

Daftar Kehadiran
Pegawai

g SHAHRIZAN BIN MD RAJAK (. )

Isnin

09:48:59 rc

Kehadiran
Masa Masuk

Masa Keluar

0] % &

Kehadiran Pergerakan Harian Transaksi Kehadiran

Daftar Pergerakan
Pegawai

Pergerakan Harian

10:32:26 ./ mm&mt di @

Cyberjaya

0] f

Kehadiran Pergerakan Harian Transaksi Kehadiran

MAMPU
JABATAN PERDAMNA MENTERI

Semak Pergerakan
Kehadiran

Transaksi Kehadiran

©-0

17 Mei 2021, Isnin

Status Kehadiran

Catatan Sistem

16 Mei 2021, Ahad

Status Kehadiran Cuti

Catatan Sistem

15 Mei 2021, Sabtu

9} &

Kehadiran Pergerakan Harian Transaksi Kehadiran,



MAMPU
s e e K s JABATAN PERDANA MENTERI
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Dashboard Pegawai

Kehadiran Catatan Tugasan Harian

8 D

Papan Tugasan

Daftar Masuk : 8:04 am

&)

Senarai Tugasan Harian

Daftar Keluar : -~ reambah Tugasar

Pengurusan Waktu Kerja

Penguruson Isu Kehadiran

Transaksi Kehadiran

o @k

Laporan Pergerakan Harian Tugasan Pegawai

Tiada
S - ) ir ¥
Status Kehadiran Bulanan < Tahun 2024
Januari
Mei Jun I [ Julai Ogos

September ] I Oktober ] [ November ] [ Disember



GUNA MESIN THUMB PRINT DI

PEJABAT KAMSIS SAHAJA.
WARDEN ??

TIDAK MENGGUNAKAN SPOT-ME




Thumb-print ??

Thumb-print masih boleh
digunakan untuk thumb-in dan
thumb-out.

TETAPI bermula 1 Mei 2024
catatan pergerakan/ tunjuk sebab
hanya dibuat di dalam SPOT-Me.




PERANAN PENGGUNA

SEMUA PEGAWAI

KETUA JABATAN/KETUA UNIT




- SEMUA PEGAWAI -
Dashboard Pegawai.

P THe ‘ 7 Pegawaiv ‘ % selamat DELICSIA BINTIDAVID | &

KEHADIRAN HARIAN

(@) Dashboard Pegawai

O enanan Kehadiran Catatan Tugasan Harian
@ senarai Tugasan Harian Daftar Masuk : -
Daftar Keluar : -~

8  Pengurusan su kehadiran —

Klik untuk Daftar Masuk
(thumb (n)

<) Penguruson WaltuKerjo

B TronsaksiKehadiran

B topoon Pergerakan Harian Tugasan Pegawai

Tiada

Status Kehadiran Bulanan Tahun 2024

Januari Februari




- SEMUA PEGAWAI -
Dashboard Pegawai.

# He [ 7 oo | b s s KEHADIRAN HARIAN

(@) Dashboard Pegawai

& Popan Tugasan Kehadiran

St Daftar Masuk : 8:02 pm

Daftar Keluar: ==

& Pengurusan Waktu Kerja

N AR Klik Daftar Keluar (thumb

B Transaksikehadiran

B topoan Pergerakan Harian Tugasan Pegawai ou t)

Tiada

Status Kehadiran Bulanan Tahun 2024

Januari Februari




= PERANAN PENGGUNA - SEMUA PEGAWAI -
Dashboard Pegawai.

t DELICSIA BINTIDAVID

Kehadiran Catatan Tugasan Harian PERG ERAKKAN HARIAN
— Butang Daftar Pergerakkan

Daftar Keluar : -- Tambah Tugasan ‘

Terpakai untuk pegawai yang
berada di suatu lokasi yang
berbeza sebagai ;

Pergerakan Harian

Tiada

contoh,  pemandu  yang
mempunyai pergerakkan dari
suatu tempat ke suatu tempat
yang berlainan.

Status Kehadiran Bulanan Tahun 2024

Januari Februari




- SEMUA PEGAWAI -
Dashboard Pegawai.

S T 1 Pegawaiv Datang, DELICSIA BINTIDAVID g

(3 Desooadregone Pergerakan Harian Tugasan Pegawai

I Papon Tugosan

Senaral Tugason Harion
Tiada

<) Penguruscn Waktu Kerja ‘ P ‘
laftar Pergerakan

B Pengurusanisu kehadiran

B Tronsalsikehadion STAT U S K E H A D I RA N

Status Kehadiran Bulanan Tahun 2024

B laporan

Klik pada butang April.

Januari Februari

Paparan status kehadiran akan
muncul dipapar secara bulanan

Mei Jun Julai 0gos




PERANAN PENGGUNA - SEMUA PEGAWAI -
Dashboard Pegawai.

g, DELICSIA BINTIDAVID g8

T-Me

Dashboard Pegawai

% B

Papan Tugasan
Pergerakan Harian

Tugasan Pegawai

&

Senarai Tugasan Harian

< Pengurusan Waktu Kerja
8 Pengurusan Isu Kehadiran Tiada
B Transaksi kehadiran Daftar Pergerakan
E Laporan
Petunjuk Status Kehadiran (Harian) Poparan Bulanan
Biasa April 2024

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
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PENGGUNA - SEMUA PEGAWAI -
Dashboard Pegawai.

L)
¢

P e ? hegalv

Selomat Datang, DELICSIA BINTI DAV

(a) Dashboard Pegawai —
Laporan Transaksi Kehadiran Pegawai ‘ Eksport

I Papan Tugasan

Senarai Tugosan Harian

e s - TRANSAKSI KEHADIRAN

Pegawai sendiri  boleh
melihat transaksi laporan
kehadiran harian yang

9 Penguruson Woktu keria

R Penguruson su kehadiran 8 40/20U

E Transaksi Kehadiran

B lopon Tarkh 4 Har Rekod Kehadiran ~ Lokas Catatan Peganal Jam Bekera Status Kehadian Catatan Sstem mema p a rka N St atu S
kehadiran harian.
21/04/2024 phad Masuk - 8:02 PM fasuk - 2.881003 . 112.0126238 Masuk: percubaan Belum Mohon R
Rekarja Dar Rumah

Masuk: 716 AM lasuk - 28730074 11202017 Masuk: Masyuk

19/04/2024 Jumaat 9.Jam 10Minit Balk Baik . .
Keluar: 440 P Keluar- 2 8730681 112000774 "
R — - (rekod thumb (n dan
Masuk - 723 AM lasuk - 2 8730725 112.00074 Wasuk - Kerja

18/04/2024 Khamis 9.am 33 Mint Balk Bk : )

: : Keluar: 505 PM Keluar- 28770608 1120207351 Keluar : Balik umah : th umb OUt

Mzenk - 798 Ab I=n A07IAAL TMamnTARd el b - Varia



- SEMUA PEGAWAI -
Dashboard Pegawai.

‘ ¥ Pegawaiv %, selomat Datang, DELICS

‘ PENGURUSAN ISU
KEHADIRAN
Senarai Permohanan Isu Kehadiran Se nara l Pe rmo h onan
memaparkan status
- . o E beserta  tindakan yan
. - perlu  dilakukan  ole
pegawalt.
R pengurusonisu Kehadiron v I
Senoral Parmohonan Keluar Jam Kerja Status Tindakan Kl. l' k p a d a l' k on p ense l d an
bk DELICSIA BINTIDAVID W03/204 : : : Tidek Dt Mstk /B (St tunj uk sebab
B Tronsaksixehadion
DELICSIABINTI DAVID 26032024 : : : Tidek Daftr Vst /B _
B omon Peringatan,
DELICSIABINTI DAVID 03042024 : : : Tidek Daftr Vst /B

Pegawai: isi tunjuk sebab
DELICSIA BINTIDAVID 2/04/2024 002U : : lewatdanBekeaDaiRumah /¢ ) sblm 10hb bln ber tkutnya



PERANAN PENGGUNA - SEMUA PEGAWAI -

P T-Me

Dashboard Pegawai
Papan Tugasan

Senarai Tugasan Harian
Pengurusan Waktu Kerja
Pengurusan Isu Kehadiran
Senarai Permohonan
Senarai Kelulusan

Transaksi Kehadiran

Laporan

Senarai Permohonan Isu Kehadiran

Status
Semua

Nama

DELICSIA BINTI DAVID

DELICSIA BINTI DAVID

DELICSIA BINTI DAVID

DELICSIA BINTI DAVID

Tarikh

29/03/2024

26/03/2024

03/04/2024

21/04/2024|

Permohonan Kelulusan Isu Kehadiran

20:02:24 Keluar

Isu Lewat dan Bekerja Dari Rumah

Paragraph v B I @

percubaan

percubaan

[

o 3

Status

Tidak Daftar Masuk

Tidek Daftar Masuk

Tidak Daftar Masuk

Lewat dan Bekerja Dari Rumah

ftemsoerpace 10 1-4

Tindakan

B | 8| 3

Dashboard

: Selamat Datang, DELICSIA BINTI DAVID g

Pegawai.

PENGURUSAN ISU
KEHADIRAN

Permohonan Kelulusan
Isu Kehadiran

Peringatan,

Pegawali: ist tunjuk
sebab sblm 10hb bln
berikutnya
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~ PERANAN PENGGUNA - SEMUA PEGAWAI -
Dashboard Pegawai.

O\ ]
') Selomat Datong, DELICSIA BINTI DAVID -«

P T-Me T Pegawai v

(2) Dashboard Pegawai

PENGURUSAN
ISU

Senarai Permohonan Isu Kehadiran Permohonan Kelulusan Isu Kehadiran semula Tapisan

Papan Tugasan 1 -
ey S — KEHADIRAN
Senarai Tugasan Harian Sariia "
Pengurusan Waktu Kerja Keluar Perm Oh Onan
Pengurusan Isu Kehadiran Kelulusan lsu
Senarai Permohonan Nama Tarikh Status Tindakan .
4 Paragraph v BB T @ = iz (1 - K h d
Senarai Kelulusan ’ e a lran
DELICSIA BINTI DAVID 29/03/2024 Tidak Daftar Masuk /7 B

Percubaan 12,3
ARARANARARAY E

Transaksi Kehadiran .
DELICSIA BINTI DAVID 26/03/2024 Tidak Daftar Masuk /7 B Perl ng a ta n/

DELICSIA BINTI DAVID 03/04/2024 Tidak Daftar Masuk /s B P .
egawat.

|tems per page: 10 - 1-30f3 1< 4 > >l

Laporan

mengisi justifikasi
Lain-lain Sebab (Sila nyatakan dalam ulasan) > Sb lm 7 Oh b b ln
Berada diluar kawsan /’ b er i k u tnya

Batal




- SEMUA PEGAWAI -
Dashboard Pegawai.

RINGKASAN PERANAN PEGAWAI

« Klik Daftar Masuk & Daftar Keluar (kehadiran harian ke tempat kerja)
 Pergerakkan Harian — diisi sekiranya berada d luar agensi (bekerja, berkursus dan sebagainya)
 Pengurusan Isu kehadiran — Permohonan Isu kehadiran bagi yang tidak daftar masuk
Peringatan,
Pegawali: isi tunjuk sebab sblm 10hb bln berikutnya



PERANAN PENGGUNA - KETUA
JABATAN/KETUA UNIT -

Dashboard Penyelia.




KETUA JABATAN/
KETUA UNIT - Dashboard Penyelia

DELICSIA BINTI DAVID | &

§P T-Me

(@ Dashboard Penyelia
Waktu Kerja Pegawai Tahun 2024

8  Pengurusan Isu Kehadiran

3 Waktukerja

& | WAKTUBEKERJA PEGAWAI

Tahun 2024

e STATUS KEHADIRAN
PEGAWAI




PERANAN PEN
KETU

i Penyelia v

Waktu Kerja Pegawai

Nama 1

UNIT -

Waktu Kerja Pegawai

Nama 4 Jan Feb Mac Apr

ARNIDA BINTI SABII B B EF EF

Jan Feb Mac Apr Mei Jun Jul

ARNIDA BINTI SABIHI

Maklumat Pengurusan Waktu Kerja Bagi Bulan 2 Tahun 2024

AZEAN VIDIAWATI BINTI MAHMUD

FATIMAH MAHALI

FEBRUARY BIN DANG

Waktu Kerja Khas (Semua):

GORETTIE CRISSY BINTI SUDIN

HATIVAH BINTI SAHARI

LUCIANI @ ALBINQO LUCIANI BIN BENE

Mei Jun Ju Aug Sep

WeF WBF Wer wer WeF

Status Kehadiran Pegawai (B

Nama T

WeF WBF Wer wer WeF

Nama singkatan Operasi Tempoh(minit) Jangka Masa
Tiada data
Waktu Kerja Khas (Pilinan):
Nama Singkatan Operasi Tempoh(minit) Jangka Masa

Tiada data

Tutup

ftemsperpage 100 -

-0 € ¢y )

Tahun 2024

ALICE SUPIE ANAK PILA

Aug Sep Okt Nov Dis |

T R Y .

Tahun 2024

WAKTU BEKERJA PEGAWAI

Memaparkan maklumat
pengurusan waktu bekerja
pegawal di bawah seliaan.

Klik butang dan tulisan biru



KETUA UNIT - Dashboard Penyella

)

)

Status Kehadiran Pegawai (Bulanan) Tahun 2024 STATUS KEHADIRAN

Nama 4 D n " A @ W M D - PEGAWAI

ALIGE SUPIE ANAK PILA I\/Iemaparkan

— maklumat status
kehadiran pegawai

AZEAN VIDAWAT BNTIVAHMUD secara bulanan.
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Biasa

" PERANAN PENGGUNA -
KETUA UNIT - Dashboard Penyelia

Status Kehadiran (Harian)

March 2024

‘ Paparan

llana ‘

KETUA JABATAN/

STATUS KEHADIRAN

PEGAWAI (HARIAN)

Memaparkan maklumat
status kehadiran pegawai
secara harian iaitu;

- Biasa

- Luar Kawasan Pejabat
- Bekerja Di Rumah

- Cuti

- Isu Kehadiran
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| PERANAN PENGGUNA - KETUA JABATAN/
KETUA UNIT - Dashboard Penyelia

B el s | %]
Selamat Datang, DELICSIA BINTI DAVID Py

$ T T

Pengurusan Isu Kehadiran

(2) Dashboard Penyelia
Senarai Permohonan Kelulusan Isu Kehadiran

R  Pengurusan isu kehadiran v

Memaparkan maklumat permohonan kelulusan
ki - pegawai di bawah seliaan.

Kelulusan Isu Kehadiran

Q) WaktuKerja

B Transaksi kehadiron Nama Tarikh Masuk Keluar Jam Kerja Status Tindakan



——

v S P . 3 v prw
om - pmemy YRE RSP ———

PERANAN PENGGUNA - KETUA JABATAN/
KETUA UNIT - Dashboard Penyelia

¥ He

-

v Penvelav

Y, Selomot Doteng, DELICSIA BIVTI DAVID ;i

(1) Doshboard Penyella
Senarai Kelulusan Isu Kehadiran

R Pengurusonsu kehadiron v

Kelulusan Isu Kehadiran

Permohonan Kelulusan

Memaparkan maklumat permohonan
sy ehocbon kelulusan pegawai di bawah seliaan
sama ada Lulus atau Tolak.

&) Woktu kera

B ronsoksiKehadiron \am Taik Mastk Kelua JamKera Lulus (%4 Tolak Tindakan



NA - KETUA JABATA
board Penyelia

SP T-Me Penyelia elamat Datang, DELICSIA BINTI DAVID

Transaksi Kehadiran

Dashboard Penyelia

Laporan Transaksi Kehadiran Pegawai

Pengurusan Isu Kehadiran

Wkt Kero Memaparkan maklumat berkenaan dengan .
: kehadiran pegawai di bawah seliaan.

Semua

Tarikh 4 Har Nama Pegawai Rekod Kehadiran Lokas Catatan Pegawai Jam Bekerja Status Kehadiran

Masuk : 6:40 AM

16/04/2024 Selasa RAUDAH BINTI SAIBEE 9 Jam 1 Minit Baik
Keluar : 4:31 PM
Masuk : 6:44 AM

16/04/2024 Selasa ROSNANI BIN ZAIN 9 Jam 1 Minit Baik
Keluar : 4:31 PM

16/04/2024 Selasa LUCIANI @ ALBINO LUCIANI BIN Masuk : 7:24 AM Baik
Masuk : 6:40 AM

16/04/2024 Selasa MOHD SHAHRUL NAZRI BIN MO 0 Jam 1 Minit Eaik
Keluar : 4:31 PM
Masuk : 7:55 AM

15/04/2024 snin GORETTIE CRISSY BINTI SUDIN 9 Jam 1 Minit Baik
Keluar : 4:56 PM
Masuk : 6:47 AM

15/04/2024 snin ROSNANI BIN ZAIN 9 Jam 1 Minit Baik
Keluar : 4:31 PM
Masuk : 7:23 AM

15/04/2024 snin LUCIANI @ ALBINO LUCIANI BIN 9 Jam 5 Minit Baik

Keluar : 4:35 PM

MAmmil - Tna ARS



R - . .
ERANAN PENGGUNA - KETUA JABATAN/

KETUA UNIT - Dashboard Penyelia

RINGKASAN PERANAN PENYELIA

« Klik Daftar Masuk & Daftar Keluar (kehadiran harian ke tempat kerja)
 Pergerakkan Harian — diisi sekiranya berada d luar agensi (bekerja, berkursus dan sebagainya)

« Pengurusan Isu kehadiran — Permohonan Isu kehadiran bagi yang tidak daftar masuk,
v LULUS
v  TOLAK
Penyelia perlu mengesahkan justifikasi sebelum 15hb bulan berikutnya.



PENTUPAN

Perintah Am Bab D - Tatakelakuan & Tatatertib
Peraturan 4(2)(i) ** Ingkar Perintah”

Sekiranya pegawai gagal untuk mengemukakan justifikasi/tunjuk sebalb,
surat peringatan akan dikeluarkan oleh pengurusan.

SEKIAN TERIMA KASIH..



