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PENGENALAN 

SISTEM e-KEHADIRAN 

Selaras dengan slogan PMU iaitu “IT Teras Entiti”, pihak UTM telah mengambil inisiatif untuk 
membangunkan sistem bagi membaiki dan menambahbaik sistem manual yang sedia ada 
supaya dapat memberi kemudahan kepada para pengguna. Sistem ini juga membolehkan staf 
menyemak kehadiran secara atas talian dan dapat diakses di mana-mana. Sebelum ini, staf 
perlu memohon Unit Teknologi Maklumat (UTM) untuk semak kehadiran mereka. Sistem ini 
dibangunkan menggunakan bahasa pengaturcaraan PHP, pangkalan data MySQL dan perisian 
Adobe Dreamwever untuk pembangunan antaramuka.  



MANUAL PENGGUNA SISTEM E-KEHADIRAN 

UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT | MANUAL PENGGUNA | 4 

1. PERDAFTARAN PERTAMA KALI

Langkah 1: 

Rajah 1 

 Taip URL: //kehadiran.pmu.edu.my untuk mengakses kepada sistem e-Kehadiran Politeknik Mukah.
Paparan seperti Rajah 1 akan dipaparkan.

file:///E:/kehadiran.pmu.edu.my
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Langkah 2: 

Rajah 2 

 Rajah 2 merupakan ruangan untuk pengguna daftar Log Masuk. Klik  DISINI pada skrin Log Masuk
e-Kehadiran untuk mendaftar akaun untuk pertama kali.

Klik DISINI untuk daftar 
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Langkah 3: 

Rajah 3 

 Rajah 3 merupakan contoh Daftar pertama kali. Pemohon perlu isi setiap medan untuk pendaftaran

akaun. Setelah selesai, klik butang   supaya sistem akan menghantar email notifikasi kepada 
Unit Teknologi Maklumat untuk pengesahan maklumat. 

 Sekiranya terdapat kesilapan maklumat, klik butang  untuk memadam semua maklumat 
yang telah diisi.
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Langkah 4:

Rajah 4

• Rajah 4 merupakan contoh email notifikasi yang akan dihantar oleh sistem kepada Unit Teknologi
Maklumat untuk pengesahan maklumat.

Langkah 5:

Rajah 5

• Rajah 5 merupakan contoh email notifikasi Pengesahan Pendaftaran e-Kehadiran. Email notifikasi
maklumat yang  telah disahkan oleh Unit Teknologi Maklumat akan dihantar kepada email yang
telah didaftarkan. Setelah menerima email notifikasi dari Unit Teknologi Maklumat, pemohon boleh
Log Masuk dalam sistem e-Kehadiran.

CONTOH

CONTOH
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2. LOG MASUK

Langkah 6: 

Rajah 6

1. Buka browser dan layari http://kehadiran.pmu.edu.my untuk mengakses sistem  e-Kehadiran
Politeknik Mukah.

2. Masukkan Kad Pengenalan (No. Mykad). Contoh : 701022085740
3. Masukkan Kata laluan

4. Seterusnya klik butang

1 

2 

3 

4 

http://kehadiran.pmu.edu.my/
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Langkah 7: 

Rajah 7

• Setelah klik Log Masuk, skrin Laman Utama akan dipaparkan seperti Rajah 7
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3. LAPORAN KEHADIRAN

Langkah 8: 

Rajah 8

5. Klik pada menu Kehadiran.
6. Kemudian pilih dan klik Laporan Kehadiran seperti Rajah 8   untuk ke paparan Laporan Kehadiran.

Langkah 9: 

Rajah 9

• Rajah 9 merupakan contoh paparan Laporan Kehadiran

5 

6 
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Langkah 10: 

Rajah 10

7. Pada bahagian TARIKH MULA klik ikon    untuk pilih tarikh. 

8. Pada bahagian TARIKH TAMAT klik ikon    untuk pilih tarikh. 

9. Kemudian klik pada ikon  untuk jana Laporan Kehadiran. 

Langkah 11: 

Rajah 11

10. Setelah selesai klik Jana, Laporan Kehadiran akan terpapar seperti Rajah 11. Untuk mencetak

Laporan Kehadiran, klik pada ikon

Paparan Laporan Kehadiran 

7 

8 

9 

10 
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4. BERI TUNJUK SEBAB KEHADIRAN

Langkah 12: 

Rajah 12

11. Klik pada menu Kehadiran.
12. Kemudian pilih dan  klik Beri Tunjuk Sebab Kehadiran seperti Rajah 12  untuk ke halaman Beri

Tunjuk Sebab Kehadiran.

11 

12 
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Langkah 13: 

Rajah 13

• Rajah 13 merupakan contoh paparan Beri Tunjuk Sebab Kehadiran
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Langkah 14: 

Rajah 14

13. Pada ruangan TARIKH MULA klik ikon     untuk pilih tarikh yang tuan puan lewat hadir atau 
thumb print tidak lengkap atau tidak hadir bertugas. 

14. Pada ruangan TARIKH TAMAT klik ikon  untuk pilih tarikh yang tuan puan lewat hadir 
atau thumb print tidak lengkap atau tidak hadir bertugas. 

15. Kemudian klik  butang

13 

14 

15 
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Langkah 15: 

Rajah 15

16. Pada SILA PILIH TARIKH, sila tick √ pada kotak  seperti Rajah 15
17. Pada ruangan Sila Nyatakan Tunjuk Sebab, tuan puan boleh memasukkan sebab mengapa tuan

puan lewat hadir atau thumb print tidak lengkap atau tidak hadir bertugas.

18. Selepas nyatakan tunjuk sebab, klik pada butang   supaya sistem akan menghantar
email notifikasi kepada Ketua jabatan atau Ketua Unit dan juga sesalinan kepada tuan puan
sendiri. Selepas Ketua Jabatan atau Unit menerima email tersebut, mereka akan mengesahkan
tunjuk sebab tuan puan tersebut.

16 

17 

18 




