GARIS PANDUAN SISTEM E-UIDM

PENGENALAN

Penghasilan sistem e-UIDM merupakan salah satu inisiatif dari UIDM dan UTM bagi
mempermudahkan lagi proses peminjaman bilik dan peralatan di bawah seliaan UIDM. lanya bagi
menggantikan kaedah tradisional yang diamalkan di UIDM, di mana sebebelum ini proses
peminjaman peralatan dan bilik di lakukan dengan menggunakan borang. Objektif utama

penghasilan sistem E-UIDM adalah seperti berikut:

i.  Urusan peminjaman peralatan dan bilik di UIDM lebih mudah, terurus dan sistematik.
ii.  Membina pangkalan data bagi menggantikan sistem pemfailan.
iii.  Maklumat yang disampaikan akan menjadi lebih telus dan mudah dengan penggunaan

web.

Melalui sistem e-UIDM, proses peminjaman peralatan dan bilik di UIDM akan menjadi lebih
sistematik, berbanding dengan kaedah lama, semua proses dilakukan secara manual. Staf PMU
tidak lagi perlu datang ke UIDM bagi mendapatkan borang, dan seterusnya mengisi borang
permohonan bagi mendapatkan kelulusan dari KUIDM. Selain itu, penjimatan dari segi masa dan
kos juga boleh diperolehi. Ini kerana semua proses dilakukan secara di atas talian. Permohonan
pula tidak perlu dicetak kerana kesemua data tempahan disimpan di dalam pangkalan data yang
telah ditetapkan. Berdasarkan satu kajian yang dilaksanakan, majoriti staf PMU bersetuju
bahawa sistem yang dibangunkan memenuhi segala objektif yang telah ditetapkan. Sistem yang

digunapakai pula memudahkan proses peminjaman bilik dan peralatan yang terdapat di UIDM.



PROSES PEMINJAMAN

1. Pertama sekali, pemohon dikehendaki untuk review kalender yang terdapat di halaman
utama sistem. Untuk tempahan bilik, kalender akan ditandakan dengan warna oren
sekiranya terdapat tempahan yang telah dibuat pada hari tersebut. Maklumat mengenai

tempahan terdapat di dalam kotak yang berada bersebelahan dengan kalender.
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2. Pengguna log masuk dengan menggunakan No.MyKad dan katalaluan yang sama

digunakan untuk sistem E-Kehadiran dan Sistem Direktori Staf PMU.
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3. Setelah selesai log masuk, pengguna dikehendaki untuk memilih jenis peminjaman, samada bilik
ataupun peralatan. Dan seterusnya mengisi semua maklumat yang diperlukan.
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Mohamad Nirza Yusnsezam Bin Kusuini
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4. Setelah selesai memasukkan maklumat yang diperlukan, sila klik pada Butang Tempah untuk
hantar tempahan kepada Pentadbir Sistem. Email notifikasi akan dihantar kepada Pentadbir
Sistem untuk disahkan dan sesalinan kepada pemohon secara automatik.

Komponen Fasai Tempahan
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5. Apabila Pentadbir Sistem sudah mengesahkan tempahan bilik dan peralatan, sistem akan
menghantar email status permohonan kepada pemohon sama ada LULUS atau TIDAK LULUS
tempahan yang dibuat kepada pemohon. Selesai.



