PANDUAN
PERMOHONAN CUTI

PERANAN :
PEMILIK KOMPETENSI

BAHAGIAN PENGURUSAN TEKNOLOGI MAKLUMAT
JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA

JPA




A. LANGKAH MEMBUAT PERMOHONAN CUTI

Dari skrin Laman Utama Aplikasi HRMIS-

Sistem Maklumat Pengurusan
Sumber Manusia

Klik Pengurusan Saraan,
Faedah & Ganjaran
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Rajah 1 : Skrin Laman Utama Aplikasi HRMIS

Laman utama Pengurusan Saraan, Faedah & Ganjaran akan dipaparkan
pada skrin anda.

Menu - Pengurusan Saraan,

Faedah dan Ganjaran PENGURUSAN SARAAN,
FAEDAH & GANJARAN

Langkah 2

Klik Pengurusan Cuti

Rajah 2 : Skrin Modul Pengurusan Saraan, Faedah &
Ganjaran

Laman utama Pengurusan Cuti akan dipaparkan pada skrin anda.




Dari skrin Pengurusan Cuti, klik Permohonan
Cuti

Menu - Pengurusan Cuti PENGURUSAN CUTI

Langkah 3
Klik Permohonan Cuti

* Laman Sebelum

Rajah 3: Skrin Pengurusan Cuti

Laman utama Permohonan Cuti akan dipaparkan pada
skrin anda.

Dari skrin Permohonan Cuti, klik Pemohon Cuti

Menu - Permohonan Cuti PERMOHONAN CUTI

Langkah 4
Klik Pemohon Cuti

Rajah 4 : Skrin Permohonan Cuti

Skrin Pemohon Cuti akan dipaparkan pada skrin anda.
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Langkah 7
Langkah 5 Pilih Cuti Kerana

Perkhidmatan daripada
senarai drop down pada
ruangan Kategori Cuti

/

Kemudian pilih Cuti Rehat
daripada senarai drop
down pada ruangan Jenis
Cuti

Langkah 6

Seterusnya klik
butang TERUSKAN

Rajah 5: Skrin Pemohon Cuti
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Langkah 8

Masukkan tarikh cuti ingin dipohon
pada ruangan Tarikh Mula Cuti dan
Tarikh Akhir Cuti
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Rajah 6 : Skrin Pemohon Cuti (skrin tambahan-Permohonan Cuti Rehat)

Dari skrin Permohonan Cuti Rehat, masukkan tarikh cuti ingin dipohon pada
ruangan Tarikh Mula Cuti dan Tarikh Akhir Cuti

Makluman:

> Ruangan yang bertanda (*) adalah mandatori dan wajib diisi. Jika tidak
diisi, permohonan cuti akan ditolak oleh sistem.

Jika anda ingin memohon cuti untuk tempoh sehari sahaja contohnya
pada 23 Mei 2007, isikan tarikh ini pada kedua-dua ruang Tarikh
Mula Cuti dan Tarikh Akhir Cuti menggunakan fungsi kalendar
yang disediakan seperti dibawah.

> Jumlah Hari Bercuti dan Tarikh Mula Bertugas akan muncul secara
automatic.

> Alamat tetap telah diprogramkan sebagai Alamat Semasa Bercuti dan
anda boleh menukar alamat tersebut .



2} Tarikh Awal - Microsoft Internet Explor

B 7 B g 10 11 12 Langkah 9
12 14 15 16 17 18 19
A 22 23 24 25 26 Klik butang OK

27 28 29 a0 el . .
setelah tarikh cuti

— diisi
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Rajah 8 : Skrin Pemohon Cuti Langkah 10

Pilih Penyokong Cuti dan Pelulus
Cuti dengan mengklik di atas
perkataan Penyokong Cuti dan

Pelulus Cuti. Rujuk Rajah 9 - 11

-
@ HRMIS - Pilih Jawatan Sebenar - Windows Internet EKEI[D(EI’

‘ & | http://hrmis.eghrmis.gov.rmy/HRMIS/BM/RBR/LY/5060203010Select AP Frm Group.asp?50602030105electAPFrmGroup.aspfnbObsge=qtb.qupsHnsGQBudfmf

PILIH JAWATAN SEBENAR
@ Melalui Paparan Hierarki ) Melalui Senarai

PeIqush

Rajah 9 : Skrin Pilihan Penyo
Langkah 11

Pilih samada melalui
Paparan Hierarki atau
Senarai
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Rajah 10 : Skrin Pilihan Penyokong / Pelulus Cuti
(Jika Melalui Paparan Hierarki)

Langkah 12 (a)

Check pada nama pegawai
yang dikehendaki
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Langkah 12 (b)

Taipkan nama pegawai.
Tidak perlu taip nama
penuh. Lihat contoh.

Tekan butang Teruskan

N
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Langkah 13

Check pada nama pegawai
yang dikehendaki

Rajah 11 : Skrin Pilihan Penyokong / Pelulus Cuti
(Jika Melalui Senarai)
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Rajah 12 : Skrin Pemohon Cuti (skrin tambahan-Permohonan Cuti
Rehat)

Mesej seperti berikut akan dipaparkan.

¥BScript: Mesej HRMIS il

@ A Langkah 15
fdakah anda pasti untuk hantar rekod ini?

Klik butang YES
RS

Rajah 13 : Skrin Mesej Gesaan

Klik YES untuk menghantar rekod.




Mesej seperti berikut akan dipaparkan.

¥BScript: HRMIS Messa |

@ Berjava dihantar.

Rajah 14 : Skrin Makluman

Langkah 16

Klik butang
OK

-~

Seterusnya mesej seperti berikut akan dipaparkan menunjukkan bahawa
permohonan cuti rehat telah berjaya dihantar kepada Penyokong Cuti.
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Maklumat Penyokong Cuti

Langkah 17
Klik butang KELUAR

[ o j

Rajah 15 : Skrin mesej Aliran Kerja /| Workflow

Klik menu Laman Sebelum dari senarai menu di sebelah kiri skrin (ulang
sehingga kembali ke laman utama) untuk keluar.

Klik Keluar

SELESAI



B. LANGKAH MEMBUAT PENYEMAKAN CUTI

Bagi meneruskan proses membuat PENYEMAKAN CUTI, sila ulangi
LANGKAH 1 hingga LANGKAH 2, dan teruskan proses dengan langkah-
langkah seperti dibawah:

Skrin seperti di bawah akan dipaparkan

Menu - Pengurusan Cuti

SKRIN PENGURUSAN CUTI

Langkah 3
Klik Penyemakan Cuti

Rajah 1 : Skrin Pengurusan Cuti

Skrin seperti di bawah akan dipaparkan

Menu - Penyemakan Cuti
" Pemohon Cuti Lan kah 4 SKRIN PENYEMAKAN

CUTI

L Fagu o alUran Culi

* Laman Sebelum Klik Pemohon Cuti

Rajah 2 : Skrin Penyemakan Cuti

Skrin seperti di bawah akan dipaparkan menunjukkan Kelayakan Cuti Rehat
dan Kelayakan Cuti-Cuti Lain.
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Rajah 3 : Skrin Penyemakan Cuti (Kelayakan Cuti)




Skrin berikut akan dipaparkan
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Rajah 4 : Skrin Penyemakan Cuti (Status Cuti)

Makluman

Cuti Rehat yang baru dipohon pada 23/5/2007 ditunjukkan statusnya
sebagai BARU dan belum diluluskan. Anda juga boleh menyemak
maklumat lain seperti Sejarah Permohonan Cuti, Maklumat GCR dan Profil
Perkhidmatan dengan cara klik pada kotak menu berkaitan.

Klik Laman Sebelum untuk keluar.

SELESAI

C. LANGKAH MEMINDA / MEMBATALKAN PERMOHONAN CUTI

Sekiranya anda ingin MEMINDA tarikh bercuti, sistem HRMIS hanya
membenarkan pindaan tarikh bagi status BARU, sekiranya telah DISOKONG
atau DILULUSKAN pindaan tarikh tidak dibenarkan melainkan anda
memberitahu kepada penyokong/pelulus untuk menyokong/meluluskan pada
tarikh yang anda ingin pinda.



1.

Sekiranya ingin MEMBATALKAN permohonan cuti, sistem HRMIS akan
membenarkan pembatalan cuti bagi status BARU dan DISOKONG sahaja.
Bagi kes cuti telah DILULUSKAN, hanya pentadbir cuti yang boleh
membatalkan cuti tersebut.

Bagi meneruskan proses MEMINDA atau MEMBATALKAN permohonan

cuti, sila ulangi LANGKAH 1 hingga LANGKAH 2, dan teruskan proses
dengan langkah-langkah seperti dibawah:

Skrin seperti di bawah akan dipaparkan

Menu - Pengurusan Cuti Selamat Datang ke
*eraturan Cuti PENG U RUSAN C U TI
Langkah 3
Klik Pindaan/Pembatalan
Cuti

Rajah 1 : Skrin Pengurusan Cuti

Skrin seperti di bawah akan dipaparkan

Menu - Pindaan/Pembatalan

Cut Langkah 4 SKRIN PINDAAN/
PEMBATALAN CUTI

' Pemohon Cuti
= Laman sebelum

Klik Pemohon
U Cuti

Rajah 2 : Skrin Pindaan/ Pembatalan Cuti

Skrin berikut akan dipaparkan
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Rajah 3 : Skrin Pemohon Cuti (bagi proses Pindaan/Pembatalan Cuti)




LANGKAH MEMBATALKAN CUTI

Skrin seperti di bawah akan dipaparkan. lkuti langkah seterusnya untuk
membatalkan cuti.
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Rajah 4: Skrin Senarai Permohonan Cuti (bagi proses Pindaan/
Pembatalan Cuti)

Mesej seperti berikut akan dipaparkan

x
( Langkah 8
Adakah anda pasti unkuk menghapus rekod iniz .
@ Klik butang
" YES

Rajah 5 : Skrin Mesej Gesaan

Seterusnya mesej seperti berikut akan dipaparkan

x|
Langkah 9
@ Berjava dihapus.

Klik butang OK

o

Rajah 6 : Skrin Makluman

Klik Laman Sebelum untuk keluar.



LANGKAH MEMINDA CUTI

Bagi proses PINDA cuti ulangi LANGKAH 1- LANGKAH 5 berdasarkan
(Rajah 1 - 4), dan ikuti langkah seterusnya.
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Rajah 1 : Skrin Senarai Permohonan dgT Proses P aan/Pembatalan
Cuti)

Skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

Jenis Cuti
Tarikh Mula Cuti

Jumilah Hari Bercuti

Tarikh Kembali Bertugas :

 Cuti Rehat

[rsmezoor [

18/06/2007

Tarikh AKkhir Cuti

: |1 SI0B2007 |

Alamat semasa bercuti  © |Kg. Kemahang H
:|2?3‘ID Benta, Lan kah 7
:|K”a'a“_p‘5' Pahg Sila klik butang kalendar bagi menukar _
Negara t [Malaysia Tarikh Mula Cuti / Tarikh Akhir Cuti alalipis ]
Negeri : [Pahang untuk buat pindaan tarikh bercuti. /31”
No. Telefon s IDQ—3125315

Rajah 2 : Skrin Kemaskini Permohonan Cuti

PERINGATAN:

HANYA STATUS CUTI “BARU” SAHAJA YANG BOLEH DIBUAT PINDAAN OLEH
PEMILIK KOMPETENSI

Skrin seperti di bawah akan dipaparkan.
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SO Tarikh.-’-‘«wiv-liﬂicilrgsfuftIntemetE:-:pl-:rei'l . Sila p|||h tankh yang
dikehendaki, cth: 18 Jun
. 2007
14 15 16
20 21 22 23
28 2 30 ( Langkah 9
Seterusnya klik butang
OK

Rajah 3 : Skrin Kalendar



Skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

Jenis Cuti
Tarikh Mula Cuti

Tarikh Akhir cuti | : [Temezoo7 o]

Jumlah Hari Bercuti

Tarikh Kembali Bertugas | 159/06/2007

Alamat semasa hercuti |Kg. Kemahang Hilir.
JZEET TARIKH SELEPAS DIPINDA
. IKuaIa Lipis. Fahang
Negara : [Malaysia =1 Bandar T[Kuala Lipis =l
Negeri : |Pahang =1 Poskod : [z7310
No,
Se Langkah 10 =

Klik butang HANTAR untuk
meneruskan proses

Rajah 4 : Skrin Kemaskini Permohonan Cuti (selepas tarikh
dipinda)

Skrin berikut akan dipaparkan.

HRMIS Message ]

@ Adakah anda pasti untuk menaemaszkini rekod ini Y

Langkah llw Langkah
Rajah 5 : Skrin Mesej ( Klik butang | Rajah 6 : Skrin Maklu i
YES Seterusnya
klik butang
Skrin seperti di bawah akan dipaparkan. OK
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Langkah 13

Klik Laman Sebelum
untuk keluar.

Rajah 7 : Skrin Penyemakan Cuti (Status Cuti)

SELESAI
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LANGKAH MENYOKONG PERMOHONAN CUTI

Proses untuk menyokong cuti yang dikemukakan oleh kakitangan
boleh dibuat melalui dua kaedah iaitu:

(@) melalui menu utama Pengurusan Saraan, Faedah dan Ganjaran

(b) melalui Peti Surat HRMIS.

KAEDAH 1 : MELULUSKAN CUTI MELALUI MENU
PENGURUSAN SARAAN, FAEDAH DAN GANJARAN.

Dari laman utama HRMIS

sistem Maklumat Pengurusan
Sumber Manusia

(1T T e ) TRSTRTSERL (X MAMAL HADRS B3| HASSAN

Langkah 1
Klik Pengurusan Saraan,
| Faedah & Ganjaran
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Rajah 1 : Skrin Laman Utama Aplikasi HRMIS

Skrin berikut akan dipaparkan



Menu - Pengurusan Saraan,

Selamat Datang ke
Faedah dan Ganjaran

PENGURUSAN SARAAN, FAEDAH DAN GANJARAN

Langkah 2
Klik Pengurusan Cuti

-

"3

Rajah 2 : Skrin Pengurusan Saraan, Faedah & Ganjaran

Skrin berikut akan

Menu - Pengurusan Cuti

Selamat Datang ke

PENGURUSAN CUTI

Langkah 3Klik
Menyokong Cuti

*'Larman Sebelum

Rajah 3 : Skrin Pengurusan Cuti

Skrin seperti berikut akan dipaparkan, menunjukkan senarai
permohonan cuti yang diterima dari pemilik kompetensi.

JERFFHICME CLITE

duimlah-Hedad 1 Hedamen 1 derpatia |

KAWL FATIRIH B HASSAN KAWL BRIRIN B HAGSAH Y T
170 Fu

Merm - Preperesan DR

Langkah 4

Klik hyperlink di bawah kolum subjek (LV:

Penghantaran Permohonan Cuti Untuk
Sokongan (dari Pemilik Kompetensi))

Rajah 4 : Skrin Menyokong Cuti

Seterusnya, skrin seperti berikut akan
dipaparkan.



Ho KPPolis/Tentera T 720823075700 0 Pemilik Kompetensi T TZ5097

Nama o KAMAL BADRIM BIN HASSAN
Jawatan Sebenar . Pegawai Tadbir Dan Diplomatik Gred M43
Unit Organisasi . SEKSYEN PEMGURUSAMN DAN PENAMBAHBAIKAN PROSES
Jenis Cuti . Cuti Rehat
Menu - Pengurusan Cuti Cuti Dibawa Dari Tahun Lepas . 0 hari Baki Dibawa Dari Tahun Lepas : 0 hari

Kelayakan Tahun Semasa 130 hari Baki Kelayak Tahun S 28 hari
Jumilah Kelayakan 1 30 hari Baki Cuti : 28 har
Jumlah Cuti Diambil 1 hari Baki Cuti Setelah Diluluskan  : 27 hari
Tarikh Mula Cuti ©30rosf2007 Tarikh Akhir Cuti 1 30fosrzoo7

v Tarikh Kembali Bertugas o 3inarzooy Jenis Per ri

. Bantuan Alamat semasa bercuti » 527 LAHAR YOOI SEBERANG PERAI UTARA x
& No. Telefon T 045733449 Lang kah 5
BKLUMAT SOKONGAN Klik pada senarai

"N drop down pada

Tarikh Mula Cuti Dibenarkan  :  [30/05/2007 Tarikh ruangan Status
Jumlah Hari Bercuti E hari Cut| sama ada

Status Cuti * ¢ [—Fihan— =]

permohonan cuti

Catatan = Disokong atau
Tidak Disokang Tidak Disokong.
Contoh :
Muat Turun Lang kah 6 Disokong

Klik butang HANTAR.

J

Maklumat Profil Perkhidmatan

Rajah 5 Skrin Menyokong Cuti (Perincian Maklumat)

Mesej gesaan seperti berikut akan dipaparkan

¥BScript: HRMIS Message |

@ fdakah anda pasti untuk menyokong permoho

Langkah 7
Klik Yes

 D——

Rajah 6: Mesej Gesaan

Seterusnya mesej makluman berikut akan dipaparkan

¥EScript: HRMIS Mess |

@ Berjawva dihantar.

Langkah 8
Klik OK

Rajah 7: Mesej Makluman

Mesej Aliran Kerja seperti berikut akan dipaparkan menunjukkan
bahawa permohonan cuti oleh pemilik kompetensi telah dihantar
kepada Pelulus Cuti untuk proses kelulusan. Manakala mesej
aliran kerja kepada Pemohon Cuti memaklumkan bahawa
permohonan cuti telah disokong.
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Langkah 9
Klik Keluar

Rajah 8: Aliran Kerja / Workflow
Paparan skrin akan kembali ke Skrin Menyokong Cuti
Klik Laman Sebelum disebelah kiri skrin untuk kembali ke Laman Utama

SELESAI

KAEDAH 2 : MENYOKONG CUTI MELALUI PETI PESANAN HRMIS
Dari laman Utama Aplikasi HRMIS

Langkah 1

Klik Peti Pesanan HRMIS

LIRS IR b 1 i o o e gn s, T mese) v mresl hedam deemlel imlakag

Rajah 1 Skrin Laman Utama Aplikasi HRMIS



Skrin berikut akan dlpaparkan menunjukkan senarai pesanan yang
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Langkah 2 i
Klik hyperlink di bawah kolum subjek
“LV: Penghantaran Permohonan Cuti Untuk AW MARE - - 1
Sokongan (Nama Pemilik Kompetensi)”
DHENmI HSER - . 1]

FERMOHGIRAK CUTH CLITIREHAT  DILLLLEHAN FN

PP ] e T ]

Rajah 2: Skrin Peti Pesanan HRMIS

Seterusnya, skrin seperti berikut akan dipaparkan.

Skrin ini menunjukkan maklumat mengenai pemilik kompetensi dan
maklumat yang berkaltan dengan cuti yang dipohon.

No KP/PolisTentera Lo 7208230757 ID Pemilik Kompetensi v 725092

Nama o KAMAL BADRIN BIN HASSAN
Jawatan Sebenar  Pegawai Tadhir Dan Diplomatik Gred M48

Unit Organisasi : SEKSYEN PENGURUSAN DAY

Jenis Cuti © CutiRehat Langkah 3 N
Cuti Dibawa Dari Tahun Lepas ;0 hari Klik pada senarai drop down

Kelayakan Tahun Semasa : 30 har pada ruangan Status Cuti sama
Jumiah Kelayakan - 30har ada permohonan cuti Disokong
Jumlah Cuti Diambil + 1 hari T'dak DiSOkOI’]

Tarikh Mula Cuti ;3052007 atau Tl . 9-

Tarikh Kembali Bertugas © 3110502007 Contoh : Disokong e
Alamat semasa bercuti © 527 LAHAR YOOI SEBERANG PERAIU

No. Telefon
AKLUMAT SOKONGAN
* Mandatori

Tarikh Mula Cuti Dibenarkan : |3umﬁfzum

Jumlah Hari Bercuti 1 hari
Status Cuti *

. D36733444

Tarikh Akhir Cuti Dibenarkan : [ronszoor |2

Catatan

Rajah 3 : Skrin Meluluskan Permohonan Cuti



Mesej gesaan dan makluman akan dipaparkan, paparan akan kembali
kepada skrin Peti Pesanan seperti berikut.
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Rajah 4 : Skrin Peti Pesanan HRMIS

Klik Laman Utama dari senarai menu di sebelah kiri skrin untuk keluar.

SELESAI



PANDUAN
MELULUSKAN CUTI
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PERANAN :
PELULUS CUTI

@AHAGIAN PENGURUSAN TEKNOLOGI MAKLUMAT
JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA

JPA



[y AT 3y o HAMAL BADAIN HIN HASSAN

Langkah 1
Klik Pengurusan
Saraan, Faedah &
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Rajah 1 : Skrin Laman Utama Aplikasi HRMIS

LANGKAH MELULUSKAN PERMOHONAN CUTI

Dua kaedah untuk meluluskan permohonan cuti disediakan iaitu:

(@) melalui menu utama Pengurusan Saraan, Faedah dan

Ganjaran
(b) melalui Peti Surat HRMIS.

KAEDAH 1 : MELULUSKAN CUTI MELALUI MENU PENGURUSAN SARAAN,

FAEDAH DAN GANJARAN.
Langkah-langkah dalam kaedah pertama adalah seperti berikut:

Skrin berikut akan dipaparkan
P P S, Sabamal Ciafang ke
PENGURUSAN SARAAN, FAEDAH DAN GANJARAN
Langkah 2
Klik Pengurusan Cuti
-~
Pn..u,:;l:u'.l;u-.'l.nl ‘ 4

j : Skrin Pengurusan Saraan, Faedah & Ganjaran




Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

Menu - Pengurusan Cuti Selamat Datang ke

F'gr':ﬂtur:i i Cuti P E N G U R U SAN C U T I

Langkah 3
Klik Kelulusan Cuti

Rajah 3 : Skrin Pengurusan Cuti

Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

Menu - Kelulusan Cuti

Selamat Datang ke

KELULUSAN CUT

Langkah 4
Klik Meluluskan
Permohonan Cuti

‘. >

Rajah 4 : Skrin Kelulusan Cuti

Skrin seperti berikut akan dipaparkan

WMELULUSKAN PERMOHONAN CU

Jumlah Rekod : 1 Halaman 1 daripada 1

Langkah 5

* Weluluskan Pe Klik Hyperlink dalam
- kolum Subjek (LV:

Penghantaran Aplikasi

Cuti Untuk Kelulusan :

Cuti Rehat)

Meriu - Kelulu LNTUK KELULUSAN : Cuti Rehiat 4

Rajah 5 : Skrin Meluluskan Permohonan Cuti



Skrin seperti berikut akan dipaparkan
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Rajah 6 : Skrin Meluluskan Permohonan Cuti

Seterusnya mesej gesaan seperti berikut akan dipaparkan

x|

Langkah 8
Klik Yes

Rajah 7: Mesej Gesaan

Makluman:

Jika anda klik No - proses meluluskan permohonan cuti

dibatalkan.



Seterusnya mesej makluman berikut akan dipaparkan
- x|

: ' . Langkah 9
@ erjava dihantar. Klik OK
/\

Rajah 8: Mesej Makluman

Seterusnya mesej Aliran Kerja akan dipaparkan seperti berikut:

Skrin  menunjukkan bahawa permohonan cuti oleh pemilik
kompetensi telah diluluskan.

MESE.J WORKFLOW

AplikasiMesej anda herjaya dihantar kepada penerima herikut..

efjaya  Pemberitahuan Mengenai LY | PENGHANTARAN ASMIZAH BIMTI - PEMNOLOMG PEGANA PASUKAN PEMBAMGUNAN APLIKASIPEJABAT 147312005
APLIKAS] CUTIUNTUK KELULUSAM - Dilulugkan ABDLUILLAH SANI SISTEM MAKLUMAT TIMBALAN PENGARAH HREMIS 4:36:03P
Oleh SUKIKPPA GRED F29 { TEKMIKAL 3, PROJEK SISTEM PEMGURUSAN
MAKLUMAT SUMBER MANUSIA { HRMIS ) PEJABAT
KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN
AN JABATAMN PERKHIDMATAN AWAM

4 N\

Langkah 10
Klik Keluar

Rajah 9 : Mesej Aliran Kerja / Workflow

Skrin akan kembali ke Skrin Meluluskan Permohonan Cuti

MELULUSKAN PERMOHONAN CUTI

Jumlah Rekod : 0 Halaman 1 daripada 1

Menu - Kelulusan Cuti

* Meluluskan Permohonan
Cuti
* Meluluskan Baki Cuti

Rajah 10 :Skrin Meluluskan Permohonan Cuti

Klik Laman Sebelum di menu sebelah kiri skrin untuk keluar.
SELESAI




KAEDAH 2 : MELULUSKAN CUTI MELALUI MENU PENGURUSAN SARAAN,
FAEDAH DAN GANJARAN.

Untuk kaedah ini, boleh rujuk kepada Manual Panduan Menyokong
Cuti untuk KAEDAH 2 kerana ia mempunyai langkah yang sama.

SELESAI



