
 

 

 

 
SENARAI SEMAK PERMOHONAN KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN 
MENGIKUT SURAT PEKELILING AM BIL.3/2012 
 
NAMA PEMOHON:  

PTJ/BAHAGIAN/UNIT:  

 

PERMOHONAN KE KELUAR NEGARA KERANA MENUNAIKAN UMRAH: 

PERKARA 
TANDAKAN 

√ 

1. Borang Permohonan Perjalanan Pegawai Awam Ke Luar Negara Atas 
      Urusan Persendirian (Lampiran 1, Lampiran 2 dan Lampiran 3) 

 

2. Membuat permohonan Cuti Umrah & Cuti Rehat (sekiranya ada) melalui 
      sistem Hrmis. Sila lampirkan laporan status cuti pemohon yang telah 
      diluluskan daripada sistem Hrmis. 

 

3. Borang Permohonan Kemudahan Perlindungan Insurans Kesihatan Ke 
Luar Negara/Negara Ketiga Atas Urusan Persendirian Di Bawah 
Pekeliling Perkhidmatan Bil. 6/2015. (Lampiran A) 

 

4. Surat Pengesahan daripada Syarikat Pengendali Umrah (Travel Agency).  

5. Cover Note Insurans Kesihatan yang diambil daripada pihak Pengendali 
Umrah/ Persendirian. 

 

 

PERMOHONAN KE KELUAR NEGARA KERANA URUSAN PERSENDIRIAN: 

PERKARA 
TANDAKAN 

√ 

1. Borang Permohonan Perjalanan Pegawai Awam Ke Luar Negara Atas 

      Urusan Persendirian (Lampiran 1, Lampiran 2 dan Lampiran 3) 
 

2. Membuat permohonan Cuti Rehat (sekiranya ada) melalui sistem Hrmis. 
Sila lampirkan laporan status cuti pemohon yang telah diluluskan 
daripada sistem Hrmis. 

 

3. Borang Permohonan Kemudahan Perlindungan Insurans Kesihatan Ke 
Luar Negara/Negara Ketiga Atas Urusan Persendirian Di Bawah 
Pekeliling Perkhidmatan Bil. 6/2015. (Lampiran A) 

 

4. Cover Note Insurans Kesihatan yang diambil daripada syarikat 
penanggung insurans kesihatan. 

 

 
** Bermula Januari 2019 sehingga satu tarikh yang diumumkan kelak, Pegawai yang ingin keluar negara 

atas urusan umrah/ persendirian perlu mengambil perlindungan insurans kesihatan atas tanggungan sendiri 

terlebih dahulu dan boleh membuat tuntutan bayaran balik (tuntutan bayaran balik hanya layak setahun 

sekali sahaja) sebelum boleh dibenarkan ke luar negara atas urusan persendirian. (Ruj: Surat JPA(S)187/20 

Jld.18(2) bertarikh 16 Januari 2019) 

 














